#Ste\lor MLS

Acelere sus listados
en Matrix

(Consiga que sus listados lleguen mas rapido y mas
lejos)



#Ste\lor MLS

AGENDA:

1. Entrada de listados a traves de
TransactionDesk

2. Prospeccion Inversa “Reverse
Prospecting”

3. Funcion de compartir el listado
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Parte 1 — CoOmo
completar un listado a
traves de
TransactionDesk



¢, Cuales son los beneficios de este proceso?

El proceso de entrada de listados en TransactionDesk
elimina la necesidad de la "doble entrada®. De recopilar los
datos en un formulario de listado y LUEGO introducir esos

datos en un nuevo listado en Matrix.

Con este proceso, todo se puede hacer electronicamente,
y una vez que el formulario de listado se ha completado -
los datos del formulario de listado se pueden transferir a

Matrix como un listado incompleto.
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¢,Cual es el proceso?

1. Acceda a TransactionDesk desde Stellar Central

& Stellar

Q Search
PINNED FAVORITES M O t r | X ' R e Q | |St

Stellar Core Products

. Showinglime
2 owc: —— MLS-Touch S g
@ Corelogic Q’ Corelogic’
NAVIGATION
Matrix™ MLS-Touch Realist Showingtime
@ Home MLS system Mobile MLS Public records Showing management

B8 Products & Services

@ Jsi\:::;li:tionR eeeeeeee
@ My MLS Account \ n Fi d Qoo
CRL ST A Prospects Inaing o
et s TRANSACTIONS P Hmmes - hurdlr

JB Admin TransactionDesk Edition

TransactionDesk Prospects CRM Finding Homes Hurdlr
nen Relationship management Property search by vo Business

Digital docs management sh rty search by voice

Xpense tracker
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Formularios

) TRANSACTIONS
2. Haga clic en el icono de los f‘ﬁ
formularios en el menu de la f/
Izquierda. ?
(Nota: esto también puede -
hacerse como parte de una nueva o
transaccion) @
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Abra la carpeta Stellar MLS

Forms
_JFR Escrow Forms

]

‘i’ FR Miscellaneous Contract Addenda & Supplements

3 ] Desplézate haCia abajO ‘i’ FR Office Management Forms
y abre Ia Carpeta Ste”ar ‘i’ FR Property Management / Eviction Forms
M LS ‘i’ FR Residential Contract & Addenda

‘i’ FR/BAR Residential Contract & Addenda

‘i’ Orlando Regional Realtor Association
‘i’ Stellar MLS /
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Elija el tipo de formulario de listado

— 4. Localice el formulario deseado,
T haga clic en los 3 circulos de la
[ Business Opportunity Data Entry Form - (Rev. 10/22 derecha y seleccione "Nuevo"
[T commercial Lease bata Entry Form - (Rev. 10/22) (Nota: asegurese de elegir la ultima
] commerciat sae Data ntry Form - (fev. 10/22) version del formulario)

i Income Data Entry Form - (Rev. 10/22)

E Owner's Authorization Office Exclusive - No Entry jgito the MLS

i Owner's Authorization Temporarily Exclude Lisighg from the MLS

(e]e]e] (elele] (s]els] 00

E Rental Data Entry Form - (Rev. 10/22)

i Residential Data Entry Form - (Rev. 10/22)

(#]

8

E Status Change Form - (Rev. 04/22) Preview f
New...

E Vacant Land Data Entry Form - (Rev. 10/22) Download

Print *




Formulario independiente

5. Crear un nuevo formulario independiente

New Form

Create new Form, start a new transaction
Create new standalone form

Create new Form, add to existing transaction




Completar Automaticamente

6. Haga clic en Archivo en el menu
superior, y luego elija "Importar
Registro Fiscal” O "Importar Listado”
(si la propiedad ha estado en la MLS
antes) - Tenga en cuenta que si la
propiedad ha sido previamente listada,
tendra que asegurarse de que todos
los datos se actualicen para su nuevo
listado.

**Miembros de Puerto Rico deben seleccionar Importar Listado**

$¥StellorMLS

rt Ta
@ Save/Exit
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ilgual que en Matrix!

/. Elija el condado y complete el numero y el
nombre de la calle. (Sin Rd, St, Blvd, etc.) y luego
haga clic en BUSCAR.

Import Tax Record

Import Tax Record

Parcel Number: ‘

County: ‘ Polk v

/

Search Tax Records By Address or Owner

Enter Street ‘ 13 Search
Number:

Enter Street ‘ Rosewood




ilgual que en Matrix!

8. Haga clic en el ID de la propiedad, que
aparecera en el campo anterior, y luego haga clic

en IMPORTAR en

la parte superior derecha.

Import Tax Record

Import Tax Record

Parcel Number: ‘

County: Polk v

Search Tax Records by Address or Owner

Enter Street 13

Number:

Enter Street Rosewood

Name:

Owner Last

Name-

Parcel Number: 27-26-29- 13 Ra god Dr,
707020-003132

Search

lohn Kevin
Lipscomb

Import Tax Record

Parcel Number:

County:

Import Tax Record

‘ 27-26-29-707020-0031

Polk

Search Tax Records by Adg¥ess or Owner

Enter Street
Number:

Enter Street
Name:

Owner Last
Name:

Parcel Number: 27-26-29-

707020-003132

Rosewood

13 Rosewood Dr,
Davenport

Search

John Kevin
Lipscomb

$¥StellorMLS



ilgual que en Matrix!

9. La informacion fiscal (o la informacion del listado)
deberia aparecer directamente en el formulario de
entrada de datos de un listado.

2 Stellar
Indicates Multiple Choice Indicates Single Choice * Indicates Required Field
LISTING INFORMATION
Listing Contract Date List Price* Expiration Date* Special Sale Provision*
[ i [ Auction [J Probate Listing
Listing Type* Listing Service Type* Representation [ sank-owned/Re0
D\ Exclusive Agency I:] Exclusive Right to Sell D Full Service I:I Seller Represented D Short Sale
| Exclusive nghl with Exclusion/Variable | Limited 4 ller Not R ted
D Exception D Commission I:] imited Service D Seller Not Represente I:I None
[:I Government Owned
ADDRESS
Street Number* Street Dir Pre Street Name* Street Type Street Dir Post
13 v Rosewood DRIVE v v
Unit Number No Unit # City* State* Zip* Zip+4
| DAVENPORT o| [rn | [33837 | [ 9782
County* Country* Development
Polk v v
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ilgual que en Matrix!

10. Complete el resto del formulario de listados y, a
continuacion, haga clic en CARGAR en la barra superior.
Esto generara el ID MLS como un listado incompleto.

to Maks X | % Products & Services | Stellar MLS X ﬂ Forms | TransactionDesk X | 3 Class Enrollment Catalog - Stella X ‘ ‘ Matrix

-274209a92941

tps://pr.transactiondesk.com/form/7e317a65-702b-4379 2 7§

= ‘ @, @ S
File v AA Fonts ~ I:J Clause @ Transaction + v v z Save/Exit
TransactionDesk now integrates with Boost — the easiest way to advertise yourself and your listings to y d. Start advertising. Close U pl oad Results

Your listing has been uploaded to Matrix as Incomplete.
Your listing’s ML # is ]955004.

3 Stellar

Indicates M Indicates Single Choice

* Indicates Required Field

LISTING INFORMATION

Listing Contract Date List Price* Expiration Date* Special Sale Provision*
] 11/28/2022 1,000,000.00 ] 10/31/2023 [ Auction  [J Probate Listing
Listing Type* Listing Service Type* Representation [J gank-ownedireo
D\ Exclusive Agency Exclusive Right to Sell Full Service Seller Represented D Short Sale
Exclusive Right with Exclusion/Variable P .
| | Limited ller Not R i
D Exception D Commission |:] imited Service D Seller Not Represented None
D Government Owned




Vuelve a entrar en Matrix para terminar listado

11. Localice el nuevo listado en Mi Matrix > Mis Listados.
Asegurese de buscar por los listados incompletos.

Anada sus fotos/documentos y luego envie el listado
COmo activo.

MY MATRIX RCH STAT] - .o
K {2 My Listings (3)
Home

i how My Incomplete Listings ~ Search: — N
Summary
. revious Next - 1-3 of 3 - Checked 1 - All - None
Contacts I
. ML # Prop Type |
Auto Email

B & @ ioss004 RESI
B &4 @ osase RESI
wiB e I iosassr RESI

"B Saved Searches

> ~1III>I <

O 0O|s

‘B Sent Email

My CMAs

=1 = L
/

y Carts
My Listings ( LL;I Edit || Manage Photos Manage Attachments m
My Speed Bar Shortcuts




Recuerde.......

La transferencia de esta informacion de listados SOLO
funcionara si tiene autorizacion para anadir y editar sus propios
listados.

Para estar en conformidad con Stellar MLS este formulario
debe ser firmado por el vendedor/vendedores. Esto puede ser
un formulario fisico (Imprimirlo) o a través de firma electronica.

i}:}Stellor MLS 16




#Ste\lor MLS

Parte 2 - Qué es
c,Prospeccion Inversa?

“Reverse Prospecting”



¢, Queé es la prospeccion inversa?

La prospeccion inversa es una herramienta de
mercadeo en Matrix que permite al agente del listado
ver que agentes comparten con sus clientes los
listados por medio de correo eléctronicos.

%S’[@"OI’ MLS 18




¢, Qué es la prospeccion?

iLa prospeccion es la busqueda! Un
Agente con un comprador hace una

hasqueda en Matrix para encontrar Agente de
Istados (Que vienen de un Agente de ventas
_istados

Agente con

budsquedas Listados

Compradores
con criterios




La prospeccion inversa es todo |lo contrario

En lugar de que el agente con el comprador le
encuentre a usted y a su listado a través de una
busqueda, USTED puede ver que agentes tienen
correos electronicos automaticos configurados
para sus compradores con criterios que coinciden ventas
con su listado.

Agente de

Agente con

/ Listad
busquedas SLEEES

NOTA: La prospeccion inversa es completamente anonima para los clients
compradores. Los agentes del listado no reciben los nombres de los clientes ni la
informacion de contacto.

3% StellarMLS 20
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Como configurar
Prospeccion Inversa
en su Listado



Como hacer una prospeccion inversa en su

listado

MY MATRIX

Home

SEARCH

$.& Stellor MLS

Summary
Contacts

Auto Email
B News & Alerts

Saved Searches

Aug 16 - Required (¢
STILL NEED THE REQUIRED

Sent Email

My CMAs

Aug 16 - MLS Lead Gi
y Carts

My Listings

Acceder a los listados

Show

&M

Listings (31)

My Active Listings

vms::-—

Pr

O v [
DwlEB &
Ow[EB8
Ow[EB8

ous Mext - 1-10 of 31 - Checked

ML #

B¢ Q0 @rcssiss
B & i @rcssass
B £ Q0 @ rcessan
& Q@ i @ rcessazs
& 0@ rcsis
& 0 @rcersia
Q, N € rcossooy

FC280879

@an
£ Q il @ rces0

|_:, Edit |® Manage Photos |_| Manage Attachments @& Share

1 - All - None - Page

Prop Type Status County
RESI ACT Volusia
RESI ACT Volusia
RESI ACT Flagler
RESI ACT Flagler
LAND ACT Flagler
LAND ACT Flagler
RESI ACT Flagler
RESI ACT Flagler
RESI ACT St Johns
ESI ACT Flagler

, Cli

Subd

RAVE
LOT
FPALM
PALM
PINE
FINE
CYPH
PINE
ouT
LEHT

& Reverse Prospect

Eligalos listados activos, seleccione el que desee
utilizar y haga clic en el boton de prospeccidn

inversa que aparece en laparte de abajo de la pagina.
3% StellarMLS 22



Como leer la informacion de prospeccion inversa

Agent Ref # Pre-approved? [4 Count Date Sent Emai Office Name Direct Work Phone
JON PAGAN 39469 22 never chrispagan@netzero.net SUNBURST REALTY GROUP, INC 386-931-5392
Brian Nixon 83816 136 08/11/2022 bknixonrealtor@gmail.com TRADEMARK REALTY GROUP LLC 856-430-7511
JOHNNY Lipscomb II 70531 v 4 [ 697 11:05 AM John.Lipscomb@stellarmls.com STELLAR MLS 407-960-5300
Campo Qué significa esto
Agente Este agente tiene un correo electronico automatico configurado en Matrix con criterios que coinciden

con su listado. Al hacer clic en su nombre se abrira un menu de correo electrénico.

Ref. # Este es el numero de referencia de su contacto con el comprador. Se puede dar al agente del
comprador para que pueda buscar a su comprador.

Aprobado + Una marca de verificacion verde indicara que el contacto del agente comprador ha sido preaprobado
previamente para una hipoteca.

Sobre [ Elicono del sobre aparecera después de haber enviado un correo electrénico al agente comprador
haciendo clic en su nombre.

Cuenta El recuento es el nimero total de listados que se ha enviado a cada contacto.
Fecha de envio Esta es |la fecha en que el listado fue enviado al contacto del agente comprador.
Carpeta Esto indicara si el contacto del agente comprador ha marcado el listado como favorito, etc.

%Stellor MLS 23




Comunicarse con el agente del comprador

L1 Email JOHNNY Lipscomb II about Your Listing: FC285378

| REVEFSE PFDSpECt RESU ItS fDr FC2 853?8 :ﬁt;s;:;g:zgtﬁ:-;:;i?@?e to JOHNNY Lipscomb II here. A link to your listing will be appended to your

39 PINE HURST LN, PALM COAST
These agents each have a contact who has received this listing. Click the agent name

your listing. They can identify the contact via the Reference # by looking it up on their
Count is the total number of listings each contact has been sent. From: " >
To: "JOHNNY Lipscomb II" <John.Lipscomb@stellarmls.comz
(J Beccmea copy of this message.

Language: | English w

39 PINE HURST LM, PALM CO

Agent Ref # Pre-approved? [ Count Date Sent
JOMN PAGAN 30469 27 never [ Subject: Reverse Prospecting Enquiry: Listing FC285378

) ) Email Body: [Let me know if you have any questions about my listing!
Brian Nixaon 83816 136 08/11/2022

JOHNNY Lipscomb II 70531 v 4 697 11:05 AM

Haga clic en el nombre del agente
del comprador

Characters Remainina: 3943

Agent Ref # Pre-approved? [ Count Signature: Lorey

JON PAGAN 39459 22 Redactar el correo

Brian Nixon 83816 136 , .
JOHNNY Lipscomb II 70531 v 4 o7 Edit Your Signature electronico para el

agente del comprador
NOTA - Después de enviar un correo electrénico al agente del comprador © cancel |
aparecera un icono de un sobre que le permitira saber a quién ha contactado.

i%}Stellor MLS 24




Configurar Prospeccion Inversa

Dado que los contactos se inscriben automaticamente en la
prospeccion inversa, también se inscriben en cualquier correo
electronico automatico configurado para ese contacto.

.+ Settings

Settings ® Enabled
Disabled
Category:
Concierge: ¥ Enable concierge mode

b4
+ Matrix alerts you on the Home Page automatically as new matches are

[ found.
- ' Mortgage Pre-Approved G Also send me the alert notifications by email.
D Enable Reverse Prospecting Display: All customer displays are automatically available to your tact. Additional>>

¥! Show this contact in Reverse Prospecting results

U Enable as a Favorite Search on Home tab (10 maximum)

Establecer un nuevo contacto

Al configurar un correo electronico automatico,
la prospeccidn inversa se activara
automaticamente

Efg}Stellor MLS 25




Configurar Prospeccion Inversa

Si activa la opcion "Hipoteca preaprobada” para su

contacto, se mostrara cuando un agente utilice la
prospeccion inversa en su listado. (Nota — esta
predeterminado como desactivado)

Settings

Category:

ortgage Pre-Approved

Q Enable Reverse Prospecting

Contacto del agente del
comprador

$¥StellorMLS

| Reverse Prospect Results for FC285378

These agents each have a contact who has received this listi
your listing. They can identify the contact via the Reference
Count is the total number of listings each contact has been =

39 PINE HURST LN, PALM COAST

Agent Ref # Pre-approved? [
JON PAGAN 39469

Brian Nixon 3816

Priscilla Arzivian 89

Anteonio Silva 65192 v 4
Charles Ehlert 44393

Dorothy Kelly 30909

Antonio Silva 42351

SILVIA OLIVA 35737

Antenio Silva

Antonio Silva 60969 v 4
Antonio Silva 05625

Willard Nix 53440

Antonio Silva 26150

Lidia Smietanowska 62350

Liliana Escobar e

Robert Linne, PA 27043
CARA BELLOTTI 81167

Vista de la prospeccion
Inversa del agente del
listado



Configurar Prospeccion Inversa

Los contactos se inscriben automaticamente en la prospeccion
iInversa y se les asigna un nidmero de referencia. (Esto sera
Importante mas adelante). Este niumero también se puede buscar.

Listing Notes = Favorites = Discards = | Ref# » ContaCtS
\ Active

Actions ¥ 55383

Names Email =

L Dave DDSTAMOURS @GMAIL.COM




Vista del Correo Electronico

Cuando el agente del Reverse Prospecting Enquiry: Listing FC285378
comprador recibe el correo @ | St | meyn | > roners | 8

Wed 8/17/2022 11:12 AM

e I e Ctr(,) n i CO y p u ed e h ace r C I I C (i) Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.
en el enlace para ver todos los PO ——
d etal I es d e I I istad O y a q u e ht-tps:h’stél|ar_mlsmatri-x.coma’Matrix.fF'rospe-d-F{equeste{-:If1-2£;26?2DQ1R :

contacto es asignado.
¢ =% 39 PINE HURST LN, PALM COAST FL 32164-7023
&, MLS#: FC285378 Status: ACT 5q Ft Heated: 1,723 List Price: $359,000
- County: Flagler Beds: 3 SqFt Total: Year Built: 2005
Subdiv: PALM COAST SEC 26 Baths: 2/0 $/SF: $208.36 Total Acreage: 0 to less than 1,
Prop Type: Residential Elem: Flood Zone: X
Sub Type: Single Family Residence Middle: Special Sale: Mone
Pool: Nane High: Pets:
Requested Contact
Contact Auto-email Portal Visited Sent Viewed # Views ]
O Buyer, Billy Testing Our Reverse Prospecting 11:05 AM . 11:05 AM 11:05 AM 1 i

i%}Stellor MLS 28
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Parte 3 — Enlace del
Listado



Compartir su lista es tan facil como 1-2-3

@ My listings (31)
Show My Active Listings ~ earch: -- MLS #
MY MATRIX | SEARCH
= Next - 1-10 of 31 - Checked 1 - All - None - Page
g
Home
ML # Prop Type Status
Summary BB ¢ @ 0 @rcossiss  REsT AcT
. %
Contacts JEL I = O e e | @ Share Listing Link |
r B & O 0 @rcssa2  Rest ACT _ _ -
. : n - e — — o Use this hyperlink to share this listing on the web:
Auto Emall 8 ﬁ Q "LI‘ 6 Il English: |https:ffsteIIar.m|smatrix.oomfmatrixfsharedfkanchVr4f39P[NEHURE‘ I
M News & Alerts & G @rcezsr7s anp AcT ) . _
= Espanol:|https:,ffstellar.mIsmatr|)<.com,fmatrlx,fshared,fkanchVrct,fESBSPINEHI‘
Saved Searches & N@ercemsiza 1anD  AcT
. .Y
Aug 16 - Required ¢! Sent Email N Q u:_ € rcosso07 REsI ACT
STILL NEED THE REQUIRED OwZ B i B Fc2sos75  RESI ACT € Close

My CMAs OwEZBR ¢ & ™R rcosoza1  REST ACT

Aug 16 - MLS Lead Gi OwlEBe & Q5 @y RESI  ACT i ;

y Carts Copie el enlace y péguelo

My Listings para compartir el listado.

LI, Edit ™| Manage Photos | Manage Attachment§ & Share

Acceder alos listados _ _ _
Muestre los listados activos, seleccione el

gue desea compartiry hagaclic en el
boton de compartir que aparece en la

parte inferior de la paqgina.
3% StellarMLS 20




Vista del Listado

39 PINE HURST LN $359,000

Active
Listed by:

PALM COAST, Florida 32164-7023
MLS #: FC285378

- @




